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CEKPETAPS

I. 3BATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1 Cexkperap IIpupomaudoro (axyabTeTy BiTHOCHTHCS JO KaTeropii TEeXHIYHUX
BUKOHABIIIB.

1.2 Cexperap mnpuiiMaeTbcsi Ha poOOTY Ha yMOBaX, NepeadadyeHHX YHHHUAM
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHH.

1.3 'V cBoiit poboTi kepyerbest 3akoHamu Ykpainu «[Ipo Bumy ocity», «IIpo
oxopoHy mpari», «[Ipo moxexny Oe3mexy», «I[Ipo 3axmCT TepCcOHATBPHHUX TaHUXY,
[TonoxxeHHsIM TTPO OpraHizallito poOOTH 3 OXOPOHH IPalli yYaCHUKIB HABYAIbHO- BUXOBHOTO
MpoIlecy B YCTaHOBAX 1 3aKjajax OCBITH, 3aTBepkeHoro Hakaszom MiHicTepcTBa OCBITH 1
Hayku Ykpainu Big 01.08.2001p. Ne563, IlonokeHHSM NpoO OpraHi3alilo HaBYAIbHOTO
mpolecy, Haka3aMu Ta IHCTPYKTUBHUMH JHCTaMi MiHiCTepCTBa OCBITH 1 HAYKH YKpaiHW,
Haka3aMH 1 pO3NOPSUKEHHSIMH pekTtopa (mpopekropa), CraryroM YKpaiHCBKOTO
JIep’KaBHOTO YHIBepcuTeTy iMeHl Muxaiina [paromanoa, IIpaBunamu BHYTPILIHBOTO
PO3MOPSAKY, LIEK MOCATOBOIO IHCTPYKIIIETO.

1.4. Ha nmocany cexperapsi ¢akyabTeTy NpU3HAYA€THCS 0c00a, KA MA€ BUIILY
OCBITY 3a mipodizeM (aKyIbTeTy Ta Ma€ JOCBIJ POOOTH.

1.5. Cekperap (axkynbTeTy NPU3HAYAETHCS Ta 3BUIBHAETHCA 3 MOCAAU 3a
IMOJAaHHAM JI€KaHa BIIMOBIIHO 10 YAHHOI'O 3aKOHO/IaBCTBA.

1.6. CekpeTtap ¢pakynbTeTy HiAMOPSIKOBYETHCS AEKaHy Ta HOTO 3aCTYIHUKY.

I1. 3BABJIAHHS 1 OBOB’SI3KHU
Cekperap (akymnbTeTy 3000B'SI3aHHUIA:

- JloTpuMyBaTHCh YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHM 3a BpaxyBaHHSIM BCiX
HOPMaTHBHO-TIPAaBOBHUX Ta ITi/I3aKOHHUX aKTIB.

- BukonyBatu cBoi TpyAOBI 3000B'A3aHHS BIJAMOBIAHO /0 3aTBEPIKEHOro rpadiky
0CcOOHUCTOI POOOTH.

- HecTu BingnoBianbHICTh 32 SIKICTh JOKYMEHTOOOITY y MEXax JIeKaHary.

- BuacHo noBoauTu HE0OXinHY iH(pOpMAILito 10 MPaIiBHUKIB (GaKyJIbTETY.
- IligBumryBaTu cBOi mpodeciiiHi i TEOPETHYHI HABUYKHU Ta 3HAHHSL.

- BuacHo BUKOHYBAaTH HakaszW 1 pO3NOPSAKEHHS MO (DaKyJIbTETy Ta YHIBEPCUTETY B

MeKax KOMIIETEHIN].

- 3miiicHoBaTH (hOPMYBaHHS HABYAJIbHO-OOIIKOBUX IOKYMEHTIB CTY/ICHTIB.
Bectu 06511k Ta KOHTPOJIB BiABIyBaHHS CTYJACHTAMH HAaBYAJIBHHUX 3aHSTh.

- BupaBatu 1oBiAKU CTyIeHTaM Ta OOPMIIATH aKaJAeMidH1 TOBIIKH.

I'otyBatu noxymenTtu g0 podotu IlizcymkoBoi aTecTarrii.



- 'oTyBaTH 1 31aBaTH B apXiB YHIBEPCUTETY BIANOBIIHI JOKYMEHTH.

- IlomeHHO oxaepXyBaTH B KaHIENApli YHIBEPCUTETY KOPECIOHACHIIO IS
(dakynpTeTy.
- Jl6ainmBO cTaBUTHCA J0 JEP>KaBHOTO MaifHa.

- BukonyBartu iHII JOPYYEHHS JIeKaHa Ta HOro 3aCTYIMHUKA Y MeXaX KOMITETEHITIH.

I11. ITPABA
Cexpetap (axynbTeTy Mae IpaBo:

- Buocutu mnpomo3uiii JnekaHy Ta MHOro 3acTyMHUKY, IMIOAO TMOKpAIeHb YMOB
JUSTBHOCTI JE€KAHATY 3 MUTaHb, SIK1 3HAXOATHCS Y MEXKaX HOro KOMIETEHITIH.

- O3HailoMJIOBaTHCh 3 TPOEKTaMU pIlIeHb aJMIHICTpaIlii YHIBEPCUTETY Ta
(hakynpTeTy, SIKi CTOCYIOThCS HOTO JisSTTBHOCTI.

- OckapxyBaTH HaKa3H Ta PO3MOPSDKEHHS IEKaHATY Y BCTAHOBICHOMY 3aKOHOITaBCTBOM

MOPAJIKY.

IV. BIAITIOBIJAJIBHICTD
Cexpetap ¢akynbTeTy HECE BIAMOBIIATBHICTD 3a:
- HCHAJIC’)KHE BUKOHAHHS TTOCaI0BUX 000B'sI3K1B, Iepe10aueHUX LI€0 ITHCTPYKIIIEIO;

- MPaBONOPYIICHHS, IO Oy 3IHCHEHH] y MPOIleci BAKOHAHHS CBO€I IISJIBHOCTI, Y

MEXaxX BCTAHOBJICHUX YHHHUM 3aKOHOJaBCTBOM,

- BYMHEHHS MaTepiaJIbHUX 30WTKIB B MEXKax, BU3HAYCHHUX JIIOYMM TPYJOBUM Ta

I_[I/IBiJIBHI/IM 3aKOHOJaBCTBOM.
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